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30 Alla fine di ogmi trimestre le Direzioni Provineiali rimettono alla Dire.
gione Generale un prospetto condemente i risultati del conmtrello, compilato
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4o GGl uffici principali che effettnano il controllo per 8¢, nonché per i sue-
cursali ed agenzie indicati al § 19, devono limitarsi ad indieare nel prospetto
le irregolariti emerse nel confrollo eseguito sui telegrammi aceettati negli
uffici prineipali gtessi, e le ammende inflitte al proprio personale.

Le irregolaritd da essi riscontrate nel controllo eseguito sui telegrammi
accettati dai succursali ed agenzie anzidetti devono essere eomunicate alle
Direzioni Provineiali alle gquali unicamente spetta di inflizpere ammende od
altre punizioni ai detti uffiel.

Le Direzioni Provineiali completano il lore elenco trimestrale con Tindi-
cazione delle irregolaritd ad esse comnunicate dagli uffici centrali & carico degli
uffici suecursali ed agenzie, e delle ammende inflitte, in eonseruenza, dalle Dire-
zioni medesime.

Art. 280, — CONTROLLO SPECIALE.

19 T.e I¥rezioni Provineiali devono controllare, per una giornata di eclascun
mese, che viene indicata volty per volta dal Ministero con circolare telegrafica,
tutti i telegrammi accettati dagli uffiei dipendenti (compresi i suecursali & la
awenzie che trasmettono i telegrammi al eenfrale per apparato), non soltanto
con Vegame dei mod. 25 e dei bollettari mod. 26, ma anche col riseontro dei
corrispondenti registri mod. 22 ¢ dei mod. 31 del primoe ufficio di transito.

20 Per i telegrammi u destinazione dell’ufficio che normalmente & guello
di primo trangito e per i quali, conseguentemente, non esiste il mod. 31, il
rizcontro ¢ Lmitato al sole esame dei regisiri mod. 22,

Affinehé tale riseontro sia completo, Uimpiecato ricevente deve indieare
gul mod. 22, di fianco a ciascun telepramma da recapitarsi in loco, il numero
delle parole e le eventuali indieazioni di servizio tassate (urgenza, RPX, ece.).

(on tale accorgimento viene evitato esame dei registri di recapito mod. 23,
che richiedercbbe nn tempe notevole.

g0 Quando ufficio di prime transito dipende da una Direzione diversa
da quella cui appartengono gli uffiei di origine, la Direzione che ha in possesso
i mod. 31 1 spedisce a quella che possiede i mod. 25, previa consultazione
dei registri mod. 22, che non devono mai essere spediti.
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Per i telegrammi di cui al § 20, la Direzione da cui dipende Pufficio di
destinazione rimette s quells cui sppartengono gl uffici di origine un clenco
esatto di tall telegrammi, con lindicazione del numero delle parole o delle
aventuali indieazioni di servizio tassate, desunte anch’esse dal registri mod. 22.

4% Al termine di cisscun controllo speeiale, le Direzioni rimettono un rap-
porto alla Direzione Generale. Qualora venissero riscontrate gravi irrecolariti,
la revisione deve essere immediatamente estesa nei rignardi dell’ufficio anche
a tutti i mesi precedenti;, per i quali egistono ancora i documenti relativi.

5° I controllo di eui al presente articolo, per le Arenzic, deve easere
efeouito per tutti indistintamente 1 giornd di ciascun mese,

60 Per i telegrammi accettat da uffiei ferroviard il controllo ¢ lmitato a
quelli accetiati da uffici delle Ferrovie dello Stato.

L'invie da parte delle Direzioni Provineiali dei mod.31 e, se del caso,
del’elenco di eni al secondo alinea del precedente § 3, deve essers fatto al
secnente indirizzo:  Piresione Generale Ferrovie Stato — Controllo  Prodotti
Viaggiatori ¢ Bagagli — Firenze. 1 mod. 31 devono essere trasmessi divisi per
ordine alfabetico decli nflici telegrafici accettanti,

Questo controlle, al quale provvede PAmministrazione ferroviaria, dopo
aver ricevuto i docurnenti di eui al paragrafo precedente, viene eseguito sui
telegrammi accettati nella stessa giornata che vieme mensilmente indicata
per il controllo dei telegrammi aceettati da uffiei dell’ Amministrazione P. T.

Art, 281, — CONTROLLO DELI RUONI DI RISPOSTA PAGATA MOD. 65,

1* Questo controllo ha per iscopo di verificare se per i buoni di risposta
pagata (mod. 65) emessi per telegrammi domands interni, fu rizcossa e Tiegi-
strata esattamente sui bolleltari mod, 26, dagh uffici ehe aceettarono i tele-
grammi domanda stessi, Ia tassa corrispondente al valore dei sineoli buoni.

20 11 controllo deve essere eseguito per i huoni mod. 65 accetiati nei giorni
che, volta per volta, venrono indicati dal Ministero con apposita cireolare
telegrafics,

Esso dev’essere esteso, beninteso, anche ai buoni emessi da un ufficio
diverso da quello al guale furono presentati per I spedizione del telegramma-
risposta.

% Be 1 telegrammi-domands sono in partenza da ufficl appartenenti
alla stessy Direzione Provinciale dalla quale dipendono #li uffici che aceet-
tarono i mod. 65, il riscontre dei buoni coi relativi mod. 25 (felegrammi-do-
manda) ed il controllo delle tasse sui mod. 26 viene esecnito dally stessa Dire-
zione Provineiale che ha tutti gli elementi necossari,

40 Quando invece ai fratta di buoni aceettati da uifici teleprafici che di-
pendono da una Direzgione Provineiale che non & quella a eni appartengono ali
uffici di origine dei teleprammi-domanda, In Direzione che & in possesso di tali
buoni comunica alle alire Direzioni interessate gli estremi dei telegrammi-
domanda che diedero Inogo alla emissione dei singoli buoni, deserivendoli in
appositi elenchi,

Di ogni telepramma-domands devono essere indicati, nesli elenchi stessi
il mumern, la data, la provenienza. la destinazione e Vindicazione I.P., com-
pletata con La eifra per la quale 11 buone & stato emesso.

50 Le Idrezioni che ricevono gli elenchi indieati al § 490, relativi ai tele-
gramimi con B.P. aceellali dai propri uffici. controllane, econ la seorts delle
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indieazioni ricevute, i propri mod. 26 ¢ 26, e comunicano 1'esito delle verifiche
eseoujte alle Direzioni che zono in possesse dei relativi mod. 65.

62 Per i buoni di risposta pagata relativi a telegrammi-domanda accet-
tati da uffici telegrafici delle Ferrovie dello Stato, le Direzioni Provineiali spe-
discono gli elenchi di cuni al § 4° alla Diresione Generale Ferrovie dello Stato —
Controllo prodotti Viaggiatori e Bagagli — Firenze.

7¢ Ultimata la verifies, ciascuna Direzione ne comuniea 1 risultati al
Ministero in un prospetto da compilarsi come appresso:

Condrollo dei buoni di risposta pagata accettali net giorni. .. .. .......--

1) Buoni (mod. §5-figlie) controllati n. ........
Irrerolaritd riscontrate n. ........

2) Elenco delle irregolaritd riscontrate:

| | TELEGRAMMA-DGMANDA |
B Dain i

s i — R Irregclariti
i N.|  Data | Orgine | Destinesione gianapntrats
daf ST A—— L T Sl A S por i 11 ti

ooty emniesione ‘ liro preal

Art. 252, — CONTROLLI VARI.

Nell’eseguire i controlli indicati agli articoli precedenti 81 deve tener nota
di tutie le altre irregolarith che emergono dall’esame del vari documenti, come
ad ezempio: cattiva seritturazione dei registri, nwso di doppie abusive nella tra-
smissione, istradamenti errati, gravi ritardi nel corso della corrispondenza
e simili, adottando provvedimenti digciplinari a carico degli impiegati respon-
gabili delle irregolaritd rilevate.

CAPITOLO 450
Uso dei modelli e registri.

Art. 233. — Uso DEL MOD. 22 — REGISTEO GIOENALIEEG DEL SEEVIZIO
ALL'APPARATO 201 CTROUITI DIRETTI.

10 I registri mod. 22 & tengono a ciaseun apparato che serve un eircuito
diretto normale o provvisorio. Agli apparpti multipli & tengono mod. 22 di-
stinti a ciascun settore in ricevimento, ed un mod. 22 per tutti i telegrammi
trasmessi. Claseun registro ai rinoova al 19 di ogni mese. Pei cireniti di molto
lavoro pud rinnovarsi a periodi pit brevi; & deve perd formare un registro
nnitoe alla fine del mesze.
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Nel fare 1 registri se ne deve caleolare il numero dei fogli in modo che alla

fine del mese o del periodo stabilito ne resti inutilizzata la minore quantitd
possibile.

20 Ogni regisiro serve unicamente per le corrispondenze fra due ufficis
qualungue sia il filo di cui & formato il cirenito. Quando un eireuito normale
© utilizzato per formare una o pit eomunicaszioni prov visorie, per ciascuna di
queste dev’essere usato un apposito mod. 22, nelle cui intestazioni si indicano
le comunicazioni provvisorie stabilite. Di cid si prende nota sul registro del
circuito normale, che resgta inutilizzato sino a quando il cirenito stesgo non
viene ripristinato.

40 Bu ogni registro 1 telegrammi sono descritti in ordine di ricevimento
0 di tragmissione. Le registrazioni devono essere fatie in modo chiaro o senza
abbreviazioni; le ore devono concordare con quelle indicate negli estremi appo-
8ti sui teleprammi ricevuti o trasmessi,

Sul registro si fanno, eventualmente, tutie le annotazioni relative all’anda-
mento del servizio, come, per esempio, ritardo a rispondere, cause d’inter-
ruzioni di servizio, cause di ritardi dei telegrammi, eecc.

4% Ogni impiegato appone la propria firma in principio ed in fine della
mgmtmmun.e dei telegrammi che trasmette e riceve durante il suo turno.

5% In fine di ogni turno, nelle colonne 1 e 2 si {a la somma del numero dei
telegrammi trasmessi ¢ di quel]x ricevuti; 8i nota il oumero dei telegrammi
rimasti eventualmente da trasmettere, o si segna Dora di accettazione o di
ricevimento del telegramma da pid tempu miacente.

L’impiegato che esce o quello ehe entra firmano entrambi tale riepilogo.

Se ad un medesimo apparato sono addetti pit impiegati, eiascuno appone
la propria firma al cambio di turnoe,

Llimpiegato inearicato della registrazione dei felegrammi a pitt apparati
deve far rxsuIT:m? tale suoe inearico 5111 registro mod. 22 di ciascun apparato.

6o Alla mezzanotte, oltre alle operazioni indicate al § 50, s fa iltotale
dei telegrammi trasmessi e ricevuti nella ziornata ¢ il riporto delle siornate
precedenti del mese,

7% Alla fine di ogni mese (o del periodo pilt breve stabilito per gli uffiei
prineipali) 8i chinde 1l registro con la data e la firma del capo di ufficio. 11
registro si spedisce alla Direzione contemporaneamente ai telegrammi portanti
la data dell'ullimo giorno per e il registro stesso fu utilizzato.

Att. 254, — Uso DEL MoD. 22-bis -~ RESISTRO GIORNALIERO DEL SERVIZIO
ALUAPPARATO SUT CIRCUITI SEMIDIRETTI ED OMNIBUS.

1o Per T'uso di questo regisiro valgono in generale le norme date per il
mod. 22, tenendo in particolare presente che i telegrammi spediti per posta o
per fattorine debbono essere registrati nella 3 colonna dei mod. 22-bis ed il
loro totale deve essere indicato separatamente da quello del trasmessi perap-
parato con lannotazione nella colonna Ta: Spediti per posta o per faltorino.

Liufficio ricevente indiea sul proprio mod 22-#s il numero complessivo
di tali telegrammi con la formola:

Ore.... ricevuti per faltorine (o per posta) f..... telegrammi,

20 In fine di giornata si fa sempre nella 12 ¢ 22 eolonna il totale dei fele-
grammi trasmessi e di guelli ricevuti nella giornata, ¢ il riporto delle giornate
precedenti del mese.
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Il numero dei telegrammi ricevuli per posta o per fattorino ¢ indieato in
un riepilogo separato riportando, se del caso, quello dei giorni precedenti.

Gli elenchi dei telegrammi ricevuti per posis o per fattoring devono essere
uniti ai rispettivi mod, 22-bis prima dell'invio di questi alla Direzione.

Art. 285. — Tz0 DEL MOD, 23-fer — REGISTRO GIOENALIEE(G DEL SERVIZIO DI
TRASMIESTONDE, RICEVIMENT(O E EECAPITO DEI TELEGEAMMI PER GLI TFFICL
CHE HANNO UN SOLO APPARATO.

1¢ Questo modello sostitunisee 1 modelli 22-bis ¢ 23 negli uffici che hanng
un solo apparato sttive, eccettuati ghi nffici suceursali e quelli che non fanno
gervizio di recapito. Esso si forma col numero di fogli strettamente necessario,
per ciasgcun ufficio, per il periodo di un mese, ¢ si tiene all’apparato per la regi-
strazione dei felegrammi trasmessi, ricevudi ¢ recapitati.

2¢ Sul mod. 22-4er i telegrammi i registrano in ordine di rieevimenio e
di trasmissione, tenendo conto dell’intestazione delle varie colomne. Le ore
gegnate nella colonng 50 debbono corriapondere a quelle indieate sui telegrammi
trasmessi ¢ ricevuti,

Il numero d'ordine dei recapitati, da indicarsi nella colonna 62, & pro-
gressivo per mese. I teleprammi multipli si registrano tanfe volte guanti sono
i destinatari, ma sotto le stesse indicazioni per le colonne 2% a 60,

Nella ecolonns 122 si scrivono le cause della non avvenuta consegns dei
telegrammi ¢ le giustificazioni delle spese di espresso pagate in misura supe-
riore 3 guella minima stabilita dall’art. 149, § 20,

3¢ In principio d'ogni giorno si serive in mezzo alla paging la data,

E obbligatorio serivere sul registro, nello spazio compreso fra le colonne
3 @ 11. le annotazioni relative all’andamento del servizio, come ad esempio
ritardo a rispondere, cause d'interruzioni di servizio, eause di ritardi di tele-
grammi, ece.

40 He Tufficio ha un movimento di pitt di 10 felegrammi al giorne, in
fine di giornata fa il riepilogo indieato nella copertina: in ecaso diverso fa un
golo riepilogo alla fine del mese, indicante il mumero totale dei telegrammi
trasmessi, ricevuii e recapitati.

Alla fine del mese gi chinde il registro con la data e la firma del titolare.

Art. 286. — Tzo DEL MoD. 22-guinguies — REGIATRO GIORNALIEED
DEL SERVIZIO ALL'APPARATO SUI CIRCUITI INTERNAZIONALL.

10 Questo registro sostituizee il mod. 22 sulle comunicasioni telegrafiche
con I'estero ¢ valgono per essp, in generale, I¢ norme date per il mod.22 stesso.

2¢ Nelle colonne 1 e 3 di detto registro si indicano rispettivamente il
numero d'ordine di trasmissione ¢ di ricevimento dei telegrammi.

Nella colonna 5 si deve indicare la qualifica, quando non si tratta di tele-
grammi ordinari.

Wella colonng 9 & deve prendere nota della via dlistradamento, indicata
nel preambolo dei telesrammi, come pure di qualsiasi indieazioneeventuale
dell'mndirizze (BP, TC, XP, PAV e consimili).

20 Gl impiegati devono egeguire la reeistrazions del mod. 22.guinguies
con la massima dilizenza, poiche da essa dipende in gran parte lu regolare
compilazione e ligunidazione dei conti con Vestero.
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ATt 237, — TUs0 DEL M0D, 22-gepties — REGIETRO GIOERNATIERO
PER I RICEVIMEXTO DE! TELEGRAMMI (0N NUMERAZIONE PROGRESSIVA.

19 Ai settori di ricevimento degli apparati sui quali ¢ fatto uso di nume-
razione in serie uniea progressiva riornaliera, il registro mod. 22 & sostituito
dallo speciale registro mod, 22-seplies.

20 In questo modello il ricevente deve completare opportunamente 1
numeri progressivi segnati nella prima colonna, agmiungendo, quando oceorre,
la cifra delle centinaia ed eventualmente quella delle migliaia, in modo che il
numero risultante eorrisponda a quello di serie del telegramma da regigirare.

Nella 20 colonna si riporta il numero di accettazione del telegramma rice-
vuto, risultante dal preambolo. Le altre colonne si utilizzano gecondo le indi-
eazioni delle intestazioni relative, tenendo presente che nella ultima colonna
« Annotazioni » devono essere indicate la qualifica del telegramma, se gquesto
non & ordinario, e la via distradamento.

Art. 288, — TlE0 DEL MoD. 22-7.7. — ELERO0O PER LA EEGISTEAZIONE
TROGRESZIVA DELI VAGLIA TELEGRAFIOI TEASMESED PER TELEFON(O.

Questo elenco & usato, in aggiunta all’ordinario mod. 22 (o 22-bis o 22-ter).
per la registrazione annuale dei vaglia telegrafici seambiati per telefono.

MTale elenco deve essere tenuto tanto dagli uffici fonotelegrafici, quanto
dagli uffici di collegamento, con le modaliti indieate all’art. 277 § 4o,

Art. 289, — Mon, 23 - REGISTRO DI 0ONSEGNA DET TELEGEAMMI AL FATTORINL

10 11 mod. 23 & usato daghi uffici che hanno un solo impiegato per turno
al sorvizio di spedizione, e dalle ricevitorie, escluse quelle fornite di un solo
apparato, le quali usano il mod. 22-fer di eni all’art. 285.

Tsso serve per registrarvi 1 telegrammi che sl recapitano per INezzo di
fattoring.

a0 (31 uffici prineipali possono adoperare due di guestl registri: uno per
i giorni pari, Paltro per quelli dispari, per agevolare le operazioni di contabiliti.

Nel fare i registri si deve cercare che rimanga il minor numero possibile
di fogli in bianco. In ogni easo i regisiri si rinnovano al 1° di ognl mese,

30 Per le indieagzioni da riportare nelle varie colonne del mod. 23 5l ten-
gano presenti le seguenti avvertenze.

WNella colonna 1# il numero d’ordine & progressive da 1 a 1000 per gli ulhiel
principali ¢ progressivo per mese per gli altri uffici. 1 telegrammi moultipli si
seenano tante volte guanti sono i destinatari, ma softo un sol numero.

Nella colonna 45 s indiea il nome dell’ufficio telegrafico d’origine come &
seritto nel preambolo. Anche per i telegrammi sernaforici e per quelli origi-
nari da uffici postali di loealith dove non esiste ufficio telegrafico, s'indica come
provenienza ufficio telegrafico o il semaforo che ha spedito il telegramma:
per i marconigrammi si indiea, oltre il nome della nave, anche guello della
staziong costiera.

Nella colonna 5 (numero del cireuito internazionale di ricevimento), le
indicazioni vengono poste dai soli uffiei in corrispondenza diretta coll’estero
e pei soli telegrammi da essi ricevuii direttamente da uffici esterd.
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Nella colonna 9 s gegna il nome od il numere del {attoring inearicato del
recapito del telegramma soltanto quando vi sono pit fattorini.

Quando il recapito & eseguito da fattorini retribuiti dall’Amministrazione,
di contro ai telegrammi pgid registrati, ma che 81 sono dovuti grrestare od an-
nullare prima del passaggio ai fattorind, si fa un segno di croce:

Nella colonng 10* pei telegrammi da recapitarsi per espresso, e pei gquali
occorrs Una spesa maggiore di quella normale, si indicano le cause della mag-
giore Spest.

4o Aj fattorini retribuiti dall’Amministrazione non & dovaoia retribuzione
nei easi seguenti:

a) pei telegrammi di gualsiasi categoria recapitati enfro lo stabile ove
ha sede 1'nfficio;

b) pei vaglia telegrafici (mod. 30) che si recapitano alla posta, quando
Pufficio postale & nello stesso stabile dell’ufficio teleprafico;

¢) pei telegrammi consegnati alla posta in occasione della gita dei
fattorini per la consegna o la lovata delle lettere d'ufficio;

d) pei telegrammi diretti ad uno stesso destinatario, che §i reeapitano
contemporaneamente, oppure per quelli che 5 consegpnano contemporanes-
mente alla posta (la retribuzione & dovuta per uno solo).

Bpetta invece al fattorino la retribuzione di tante gite quanti sono i tele-
grammi o gli altrl oggetti di corrispondenza ehe egli deve recapifare in o
stesso stabile, quando essi sono diretfi a diversi destinatari, tutti ivi dimo-
ranti, anche se dz consernarsi ad una medesima terza persona, o ufficio, al-
bergo, ospedale, eecc.;

¢) per gli avvisi di ufficio recapitati a privati in occasions di gite di
servizio e senza aumento di percorso.

Nei casi sopra specificati in cud non spetla retribuzions al fattorine =i seena
una croce nella colonna 108,

50 1 telegrammi pel eni recapito oceorre una seconda gita, non 8 registrano
una seconds volta sul mod. 23, ma con un richiamo a pié del foglio si notano
il nome od il numero del fattorino al gunale si fa la seconds consegna, l'ora
in cui questa avviene e la relativa cansa, come: restituito da omonimo, retlificato
indirizzo, ecc.

Dopo il nome o il numero del fattorine si segna una croce, se i tratta di
ung dei casi specificati al § 4.

6° In principio di giornata si serive la data in mezzo alla pagina. L'im-
piegato addetto o chiamato eventualmente al servizio di registrazione appone
la propria firma i contro al primo ed all’ultimo telegramma da esso registrato,
Al momento del cambio desli impiegali di servizio si annotano nella colonna
108 i numeri dei telegrammi rimasti eventualmente da reeapitare, dei quali
I'impierato che esee fa consegna al suceessore nell’ordine in eui si devono ri-
metters ai fattorini. Nella stessa colonna appongono la propria firma 'impie-
gato che esee o quello che entra.

In fine di giornata, nella stessa colonna 104 gl uffiei con fattorini retri-
buiti dall’ Amministrazione seenano il numero totale dei teleprammi pel quali
& dovuta la retribuzione.

7¢ Gli uffiei tengono un geparato registro mod. 23 per le corrispondenze
postali recapitate per espresso.

Per la tenuta di detto registro valpono le istruzioni precedenti in quanto
non siano modificate da quelle degli articoli 154 e seguenti.
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Att. 290. — MODELLI 23-bis, 23-ter ¢ 23-quater — REGISTEI DI CONSEGNA
] DEI TELEGRAMMI AT FATTORIKI & PER 1L CONTROLLO DELLE GITE DEI FATTORINI.

19 I med, 23-bis e 23-ler sono tenuti ambedue dagli uffici priocipali con
pitt di un impiegato per turno al servizio di spedizione, nonché da quelli nel

| quali il gervizio di recapito ¢ affidato ad Apenzie.

Guestl ultimi uifiei registrane i telegramimi sul mod. 23-bis @ i passano poi
all’Agenzia, la quale li registra sul mod. 23-ter.

Per quanto vi & di comune nella tenuta di questi modelli, valgono le norme
date sull’uso del mod. 23.

. Zo Per ogni telegramma di gualsiasi eategoria le registrazioni sono ri-
portate in ciaseuna colonna in base alle rispettive indicazioni, tenendo comto
delle avvertenze qui appresso:

Mod. 23-bis eolonng 1% - resistrandovisi dei telegrammi multipli, si can-
eella il numero d’'ordine a stampa di contro ai vard destinatari, meno il primo,

L indicazioni delle colonme 2, 3, 4, 5, 6 e T corrispondonoe rispettivamenta
g gquelle delle colonne 2, 3,4, 5,7 @ 10 del mod, 23,

Maod. 23-fer - colonna 18 - il numers d'ordine di contro al gquale si reistra
il telegramma deve eszere quello stesso del mod. 23-bis che si riporta sulla
sopraseritta e sulls ricevuta.

Le indicazioni delle colonme 2, 3,4 e b corrispondonoe rispetfivamente a
quelle delle colonne 6, 8, 3 & 10 del mod. 23.

30 In principio di ogni giornata, in ambedue i modelli, la data si scrive
nella colonna delle annotazioni.

Nel caso di apertura, per considerevole lavoro di spedizione, di un se-
condo sportello di consegna ai fattorini, 81 fa uso di un secondo mod. 23-bis
¢ di un secondo 23-ler, distinguendo quelli dell'uno da quelli dell’altro
sportello, nonché le relative ricevute mod. 24, mediante differente bollo a
data, variabils,

| In tal caso, per facilitare lo consegna ai fattorind, si procura che i te-
legrammi per una medesima direzione della cittd, giunti eontemporanes-

| mente alla spedizione, siano regisirati gui mod, 25-biz ¢ 23-fér di uno stesso
sporiello.

i Qualora perd si tratti solo di provvedere per una pin sollecita distribu-

i zione dei telegrammi ai fattorini in qualehe ora della giornata, al secondo
gportello si pud fare nso solamente di un mod. 23, ed allora si spplicano le

| disposizioni date per 1'uso di tale modello,

4% 1 registri mod. 23-guater servono per il controllo delle gite dei fattorini:

per ¢taseun fattorine e per ciascuna gita le recistrazioni &i fanno nelle appogite
eolonne in base alle rispettive indicaziond,

Art, 291, — Mop. 24 - BICEVUTA DI TELEGEAMMA.

10 11 mod. 24 & uzato da tutti gli nffici per la consegna dei telegrammi in
arrivo, compresi quelli di servizio.

Pei telegrammi che si recapitano direttamente al destinatario dai fatto-
rini, una ricevita deve servire per un solo telegramma, quand’anche si abbiano
da recapitare a uno stesso destinatario pil teleprammi contemporaneamente.
Pud essere unica per pit telesrammi, quando s fa Pinvio ad altro ufficio per
mezzo di fafiorino,

BRI . i i i b o el A e
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20 Sulle ricevute I'ufficio appone il bollo a data variabile e vi riporta @
mano (salvo nel case indieato al paragrafo seguente) il numero ordine del
mod. 23 o 23-bis, 0 23-fer, sotto il quale & iscritto il telegramma.

39 (i uffici che hanno pit di 100.000 teleerammi in arrive allsnno APPOIL-
gono preventivamente sulle ricevute mod. 24 il numers d’ordine con un bollo
sutomatico. Detti uffici preparano i mod. 24 numerati in tanti pacchetti dall’l
al 1000, procurando di aver sempre pronti 5 o 6 Pacchetti di 1000 ricevute
I'uno.

I pacchetti di ricevute numerate sono dati in consegna ad un impiegato
o ad un ngeiere che ne & responzahbile.

Pei telegrammi multipli, nonostante che si debbano cancellare sul mod.
23-btz 1 numeri d’ordine suceessivi a quello dato al telegramms pel primo
destinatario, non si altera quello delle singole rieevute,

49 Lie ricevute debbono essere contrassegnate eol proprio nome o numers
dal fattorine inearicato del reeapito.

el teleprammi recapitati per espresso ¢ pei quali la tassa & stata pagata
in tutto od in parte dai destinatari, il fattorino deve indicare a tergo del mod.
24 la somma riscossa, con la formula: Riscosso . .ono..... [Er CEDTESSH &....
segnita dalla propria firma.

5 La data, Pora di ricevimento ¢ 1a firma sono apposte dal destinatario
o fda chi per esso.

In quest’nltimo easo la firma deve essers indicata cosi: Per. . . . . . (cognome
del destinatario). ... .. (eognome di ehi firma e sua qualitd).

La firma pud essere sostituita dal bollo, se in esso & indicato ;1 COZTIONM &
o la ragione sociale del destinatario.

60 Se chi ritira il telepramma & illetterato, gli si fa apporre un segno i
croce in presenza di almeno un testimonio, che convalida il detto 8600 con
la propris firma. In maneanza del testimonio il fattoring, sotto la sus respon-
sabilitd, pud consegnare erualmente il teleerammsa; ma 1 questo caso deve
serivere sulla ricevuta la dichisrazione: Conscgnato senza testimoni sotto la
mia responsabilild,

70 In nessun caso & consentito al fattorino i firmare esso pel destinatario,
o di aggiungere le indicazioni della data e dell’ora, o la qualifica: Per il
se il consegnatario le ha omesse.

Se la persona che ritira il telegramma rifiuta di completare la rice-
vata collagginnta della data e dellora di consegna, o, quando me & il
caso, con la formola Per, seguita dal nome del destinatario, come & detto
al precedente paragrafo, il fattorino, conserna ecualmente il telegramma,
ol appone sul mod. 24 la dichiarazione: Rifiutata data, ovvero gualifica,
OVVETO ota.

Llufficio si assicura saltuariamente dell'esattezza delle dichiarazioni dej
fattorini,

8¢ Per i telegrammi messi alls posta come lettere non raccomandate,
o messi nella cassetta delle lettere all’abitazione, stuedio, mnegozio, ece.,
del destinatario, il fattorino serive sul mod. 24: Messo in posia, oppure:
Messo in buca, via ...... S AR R ; sgginnge V'ora e i minuti ¢ la pro-
pris firma.

9° Per i telegrammi messi alla posta come lettere raceomandate, la rice-
vuta deve essere firmata dall'impiesato postale, come & detto all’art. 160 § 4,
eon le formalitd ivi indicate,

27
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Loe Le ricevute relative ad avvisi di servizio in arrive (compresi quelli
tassati che non s inviano in originale agli interessati) debbono esgere comple-
tate colllindicazione dell’ora e con la propria firme dallimpiegato incaricato
del trattamento degli avvisi stessi.

Roltanto per gli avvisi di servizio relativi all’andamento della corrispon-
denza, guasti di linea, ecc., 1 quali piungano sul tavolo della spedizione gid
muniti del visto del funzionario che ne doveva prendere immediata cognizione,
non oceorre che lo relative ricevute sinno da esso firmate,

112 Quando pel recapito di un telegramma occorTe una seconda gila,
si fa uso di un duplicato del mod. 24, che s unisce pof al primo,

120 Le ricevute che st riferiseomo 2 telerrammi non reeapitati, si uni-
seong claseuna al teleoramma rigpetiivo. Nel paceo delle ricevote, al posto
della ricevuta mancante si mette un foglietto portante il numero della rice-
virla e un cenno del motive della maneanza.

13¢ Le riccvute restitnite dai fattorini e quelle dei telegrammi conse-
gnati in ufficio, devono essere, a brevi intervalli, ordinate per il lore numero
progressivo. Cambiando Vimpierato di servizio, gquello che esce ne {3 la con-
serna al suo suecessore, notando sul resistro mod. 23 il numers dell'ultima
ricevuta messa in ordine.

Neoli uffiei prineipali le ricevute si tengono separate in pacchetii gior-
nata per giornata; negli altrl uffici si fa un unico paces mensile.

Art, 292, — Monp. 24-N E 24-N-1 — BTOEVUTE D1 ESPRESSI POSTALL

¢ Il mod. 24-N serve per la consegna degli espressi postali. Per DTuso
del modello stesso valrono in geners, in quanto applicabili, le norme dell’arti-
colo 291,

20 1 mod, 24-N-1 & adopera in aggiunta al mod, 24-N per il reeapito
desli espressi gravati di tagse supplementari.

Art. 295 — Mop. 25 — TELEGREAMMA IN PARTENZA.

1o 11 mod. 25 serve pel telegrammi (che non siane di risposta pagata),
privati, di Stato a pagamento, e anche per quelli di Stato in frunchigia pei
quali non & ohbligatorio 1'uso del mod. 25-bis.

I modelli 26 & distribuiscono ai mittendi soltanto in proporzione del nu-
mero dei teleerammi che essi al momento vogliono spedire.

1l nome dell’uficio mittente si appone con belle o 8i serive 4 mano.

a0 [impiesato dell’aceettazione sepna nelle apposite easelle le indicazioni
del preambolo.

La data deve essers seritta o penna neeli uffiel cho wsano un solo bollet-
tario mod. 26, oppure due, uno di serie parl ed une di serie digpary,

Inveee negl uffici dove sono in uso pitt di due bolletiari mod. 26 contempo-
raneamente, la data nel preambolo dei mod. 25 deve essere apposta col bollo
a umido portante Pindicazione dells serie del bollettario.

3¢ Pei telesrammi con precedenza assolutn, od urgenti di Stato, o di
gervigio, e pel telegrammil privati urgenti, U'impiegato dell’accettazione deve
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riportare una delle indicazioni Precedenza assolula, S Urgente, 0 A Urgente, o
ADG, o Urgente, secondo il caso, apposta nel preambolo, anche nella easella
in alto @ sinistra del modello 25, per norma degh impiegati che debbono prov-
vedere all'inoltro dei telegrammi stessi.

4o Tlindicazione del cirenito di istradamento si segna nell’apposita ca-
gells in alto a destra, e, quando si tratta di telegramma con precedenza asso-
Juta od urgenti, negli uffici principali Vimpiegato accettante incolla m alto
del modello una linruetta di carta sporgente, in modo da renderlo maggior-
mente vigibile a chi deve portarlo agli apparati.

Inoltre, come ¢ detto all’art. 21, si deve apporre il eartelline con Pindi-
cazione (hiusure sui telegrammi direiti a ricevitorie, a partire dalle ore 15 di
ciaseun giorno feriale. Nei giorni precedenti i festivi I'apposizione di detto
cartelling deve essere anticipata alle ore 12.

5° Le indicazioni di tragmissione si mettono, & firma delVimpiegato tra-
smittente, soltanto dopo di aver effettivamente trasmesso il telepramma @
dopo di aver avulo regolare ricevuta dal corrispondente.

Nei telegrammi a pit destinazioni Vimpiegato trasmittente appone Ia
propria firma in calce 0 a tergo del telegramma, nella distinta delle trasmis-
gioni preparata in antecedenza, ovvero sull’apposito mod. 74 incollato sul
telegramma stesso.

L'ora di acectiazione e di trasmissione dev’essere segnata eaattamente;
tutt’al pit pud tollerarsi che essa sia arrotondata ai einque minufi.

go T modelli 25 stampati dallindustria privata pessono fener luogo di
quelli dell’ Amministrazione, purché siano delle stesse dimensioni e dello stesse
colore, @ le indicazioni di servizio relative al preambolo ed agh egtremi di tra-
smigsione siano stampate e disposte in modo analogo a quello dei modelli
dell’ ATnminigtrazione. I modelli non rispondenti alle predette condizioni, op-
pure scritii su altri fogli, debbono eszere incollati sn moduli dell’ Ammini-
strazione, in eonformild delle disposizioni eontenute nell’art, 26 § 19

Non pud essere stampata aleuna indicazione di servizio in pih; eceezio-
nalmente i moduli della Societa Italeable possono portare stampata, nell’ap-
pogita casella del preambolo, quella di una sola via di istradamento per i
telegrammi internagzionali (« Via Italeable » oppure « Vig Ifale Radion).

Ouando la via dYistradamento & indicata, oltre che nel preambolo, anche
in alira parte del modello, guesto non & ammesso se le diverse indicazioni non
sono perfetfamente e letteralmente identiche.

Nei modelli 25 dellindustria privata possono essere omesse tutte le avver-
tenze riprodotte nei modelli governativi nel solo interesse dei mittenti.

Art. 294, — MoDp. 25-biz — TELEGEAMMA DI STATO IN FRANCHIGIA.

1o Tl mod. 25-bie & fornito dai vari Ministeri ai funzionari dipendenti delle
Amministrazioni centrali & provineiali, e deve portare in testa l'indicazione
del Ministero dal gquale dipende il fonzionario mittente.

Questa indicazione pud essere seritta, in tutte o in parte, a penna.

20 La parte di gquesto modello, sulla guale & stampata la ricevots,
gi distacea e si rilaseia al mittente, debitamente Tiempita e hollata, senza
pagamento.

%o i1 mitlente non Ia desidera, tale parte viene ripiegata sul rovescio del
modello.
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Art, 285, — MoD, 26 — BEGIETRO DI RISOOSEIONE DELLE TASSE PER TELEGRAMMI
FRIVATI, PER AVVISI DI SERVIZIO TASSATI I PER TELRGRAMMI DI ATATO A
PAGAMENTO (Modello soggetto a controllo).

12 I registei mod. 26 sono a serie uniea, ovvero pari o dispari.

Guelli a serie unica portano un numero d'ordine @ stampa progressivo
per hollatta, ¢ possono esgere di 10, 40, 120, 500 & 1000 bollette.

[ registri » serie pari portano i numeri 2, 4, 6, ecc., e quelli 4 serie dispari
portane i numeri 1, 3, 5 ece. Tanto i uni che gli altri possono avere 10, 40,
120 a 500 holletie.

29 GL uffici che hanno un selo sportello per Paccettazione dei telegram-
mi adoperano i registri a seric unica.

Gli uffici succursali telegrafici adoperano altermativamente due registri
di serie uniea; wno per i giornd pari e Paltro per i giorni dispari.

Gl uffiei dove sono addetti due impiegati all’aceettazione adoperano con-
temporaneamente due registri, uno di serie pari e Paltro di serie dispari.

Dove sono addetti tre o pin implegati, i registri possono essere di qua-
lungue serie, ma devono essere distinti con bolli portanti Pindicazione A, B,
o, I}, eoc, '

30 Gli uffiel principali possono, per cinscuna serie (unieca, pari o dispari)
adoperare registri distinti per i giorni pari e per i giorni dispari, allo scopo di
facilitare le operazioni di contabilité.

49 T bollettari mod. 26 devono, prima della somminisirazione ai eassieri
provineiali, essere firmati, nella prima pagina bianca, dal Direttore Provinciale
o dal suoi delegali,

A lato di eisseuns firma deve essere apposto il bollo a stemma della. Dire-
gione.

Allatto della distribusione acli uffici 1 cassieri ne verifieano la rezolaritd
& seomano sul frontespizio le indieasioni dells provindia e dell'afficio.

i uifiel fanno richiests dei modelli 26 alle Direzioni da éni dipendono
¢ ne danne ricevata, dopo avere riscontrato il quantitative e la regolare forma-
zione dei registri medesimi.

Ogni qualvelta gli ufficl troving registri irregolari o senza la firms dei
direttori, oppure maneanti del bollo delle Tdregioni, debbono clevare appo-
siti verbali, che spediscono alle THrezioni medesime, insieme ai regisiri da cam-
hiarsi 0 da regolarizearsi,

50 GH uflicd incominciano le seritburasioni di registri nuovi:

a) durante il mese, quando & esanrito il registro in corso;

) al primo di ogni mese, quand’anche rimangano delle bollette in bianco
idel reristro precedente;

¢} in oceasions di cambiamenti di contabile, quand'anche rimangano
delle bollette in bianco del registro precedente.

(ili uffici, prima di metters in uso un registro, vi segnano la serie (pari,
dispari od unies, oppure 4, B, ¢, D, eec,), 1l numero, che deve essere progres-
sivo per anno finanziario e per serie, e 1'indicazione del giorno del mese in cui
8i incomineia ad adoperars il registro,

Gli uffici devono aver cursn di adoperare registri di maggiore o minor
numero di bollette, in modo che alla fine del mess non ne rimangane molte
in bianco,

62 L bollette madri & fizglie che rimangono in bianco sono annullate, senza
staccarle dal registro, serivendo di traverso su ciascuna la parola: Annullata.
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70 I registri mod. 26 servono per registrare Pammontare delle tasse qui
appresso indicate, relative a felegrammi privati ¢ di Stato a pagarnenio:

@) tasse e riscosgioni accessorie per telesrammi ed avvisi di servizio
tassatl, all’atto dell’zceettazione;

b) tasse da pagarsi dai destinatari per telegrammi fatti proseguire,
rispediti e semaforici;

¢] tasse o spege non pagate dai destinatari, da pagarsi dai mittenti;

d) supplementi per tasse riscosse in meno;

¢) depositi di somme per telegrammi du far progeguire o da ritra-
smettere, o da recapitare per espresso u richiesta del destinatario o di chi
per esso;

fi diritti di eopia, snnullamento e simili;

g) diritti di repertorio per registrazioni di indirizzi abbreviati o conve-
nuti, ed in generale per gualungque rigeossions che si riferisea a telegrammi
privati o di Stato o pagamento:

) addebiti di tasse ad impiegati responsabili di disservizi, in seguito
ai quali si sono dovute rimborsare delle tasse ai mittenti ded telerrammi,

5% Le registrazioni si fanno in base alle istruszioni di cui all’art 158

90 (i ufliei telegrafiei separati dalla posta non rilageiano direiiamente,
per i vaglia telegrafici, la ricevuta mod. 26, ma s attengono alle disposi-
zioni contenute negli articoli 202 ¢ seguenti.

10¢ 1 mittenti possono chieders un duplieato della ricevuta rilasciata
all’accettazione, pagando la tassa indiesta nella Tariffa telegrafica.

Rilageiando un duplicato, sulla matrice e sulla figlia &i scrive: Rieeow a
duplicata del telegramma . ... del ... per ... di parole ... oce. Nella eolonna delle
tasse 51 Serive la somma riscossa per tale duplicato; invece nella firlia come
tassy 81 indica Vimporto della tassa del telesramma,.

11° Le bollette non staceate si ripiegano sulla parte posteriore della matrice.

129 IN regola le registrazioni sul mod. 26 si fanno all’stto dells riscos-
sione della tassa cui la registrazione si riferisee. 8i fa cecezione solamente per
le tasse che devono essere pagate all’atto della consegna di un telegramma
(tasse di proseguimento, semaforiche, ece.). In questi casi la bolletta serittu-
rata si consegna al fattoring incaricato del recapito del telegramma.

13° Delle bollette madri si bolla, col timbro a data variabile, soltanto
la, prima ¢ 'ultima di ciaseuna giornata o la prima di ciasenna pagina. Le hol-
lette figlie si bollano solamente quando si staceano.

14 Bulle madri & figlie delle bollette si segnano il numero delle parole &
le ore come risultano dal preambolo del telegramma, il nome dell’ufficio di
destinazione (pei marconigrammi anche la stazione mobile destinataria), e le
indicazioni che danno lnogo a pagamento di tassa per parte del miliente o che
servono 4 spiegare Papplicazione di una tassa non normale. Pei telegrammi
diretti all’estero si serive, tanto sulla madre che sulla fielia, anche la via d'istra-
damento, quando essa sia indicata dal mittente, ovvero venga apposta d'ufficio
in hase alle disposizioni contenute nella Tariffa telegrafica.

150 Nel segnare sul registro un telegramma con indicazioni di servizi
speciall pagati dal mittente, sulla bolletta, dopo eon, si serive la formula
abbreviata delle indicazioni stesse, ¢ mella colonna delle tasse i indiea in
una soly eifra il totale delle tasse pagate dal mittente, comprendendovi il
deposito eventnalmente da esso fatto per il servizio di proseguimento o di
€5PTesa0.,



314

Pei marconigrammi si deve serivere la parola: Mareonigramma. Non si
segnano sul registro le indicazioni eventuali che non danno Inogo a pagamento
da parte del mittente, di tasse accessorie.

160 Se il telegramma & seritto su di un buono di risposta pagata e la
tassa del telecramma & uguale o inferiore al valoré del buono, & serive:
Buone N. ... e nessund iassa si segnn nella colonzia relativa.

Yo la tassa del telegramma & maggiore del valore del buono, si serive:
Fecedinza sul buono N. ... o nelle colonne delle tasse si segna eccedenza rigeossa.

Se il pagamento dell’eccedenza viene fatto mediante altri buomi di Tispo-
sta, il numero di questi si segna di seonito »l primo e nessuna tassa 8l segna
nella eolonna relativa. In nessuno dei easi suddettd si indica il numero del tele-
grammy-domandsa,

170 Quando si debbono registrarc tasse da pagarsi dal destinatario per
telegrammi fatti proseguire, rispedili o semaforici, sulla matrice & sulla bol-
letta si cancella parole, per ¢ eon serivendoci: Tassa di prosequinmento (oppure
di ritrasmissione) del telegramme N. ... del ... (data) da..... {provenienza); oppure:
Tassa del telegramma semaforico N. ... del ... da ... (come BOPILY).

180 Pear la riscossione di tasse o spese pagate dal mittente perché mon
pagats dal destinatario, sulla matrice e sulla holletda si cancella parels, per o
con, serivendovi; Tassa di proseguimento del telegramma N. .... del ... per ...
(destinazione); oppure: Spesa di espresso dol telegramma N. wew @6l oooe PEF .0
(come sopri).

A ciasemna di queste formule si aggiunge: Non pagate dal destinatario.
8u quelle relative ad nn supplemento di tassa ai cancellz parele, per o com,
serivendo: Supplemento di tassa al N. ... del ... PET ... {destinazione).

Hu quelle relative & depositi di tasse 51 cancella parole. per & con, scTi-
vendo: Deposifo .... (nome ¢ cognome di chi fa il deposito) per tassa di pro-
sequimento 0 pPer esprosio, o0,

4u quelle relative a tasse di repertorio, si cancells parole, per ¢ con, seri-
vendo: Tassa di reperforio..., (nome e cognorme del destinatario) dal .... @ tutto @....

1% Llimpiegato deve apporre per esteso la propria firma soltanto sulla
prima e sull’ultima bolletta madre dei telegrammi da esso accettaii di segnito.
Cambiando registro, Uimpiegato firma per esteso 1'ultima bolletta di quello
esaurito e 1l prima del nuovo,

200 La somma pagata dal mittente si segna in un'unica cifra nells rispet-
tiva colonna delle tasse, secondo ¢he il felegramma & inferno o por Pestero.

210 Si riportano da paging a pagina per ognuna delle due colonne le tasse
della giornata. In fine di giornata, dopo la tassa dellultima bolletts, negli uftici
che hanno una media di 10 o pii telegrammi al giorno in partenza, si serive fra
due righe il totale di ognuna delle due colomme per Vintera siornata, e si fa,
a terro dell’ultima bolletta della giornata, il riassunto degli ineassi in base alle
eolonne stampatavi, nella forma seguente:

Ineassi del 15/3  .viermrnnczcanarnenn Lo samdmmsiy
Ineassi dei giorni preecedenti  ......... B .ol e
Totale del mese a tutto 11 15/3 ... L. covviocnenn

Nesli uffici ove 81 adoperano eontemporancamente pii registri, 1 totali
delle giornaie dei singoli bollettari si ripertano distintamente, e s addizio-
nano @ terro dell'ultima bolletta di un solo di essi (sempre della stessa serie).
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Gli uffici i quali hanno una media minore di 10 telegrammi in partenza
al giorno, sommang inveee i registri a pie’ di ogni pagina, facendo i riporti da
pagina a pagina e da registro a resigtro, sino alla fine del mese, e separano
soltanto con una piceola linea una giornata dallaltra.

990 In fine di mese, negli uffici che hanno una media di10 o pift telegrammi
al giorno, 8i agginnge al totale, fatto com’s detto precedentemente, quello dei
mesi precedenti dell’esercizio finanziario, serivendo sotto il totale generale
la dichiarazione: I totale generale di L. ....... (in iutte lettere) eoneoria col pro-
spetto 114-A (serie postale).

Negli uffici che hanno una media minore di 10 telegrammi al giorno, si
fa solo il riassunto a tergo dell’nltima bolletta adoperata, segnandovi il totale
del mese ¢ quelli dei mesi precedenti dellegercizio, tirandone la somms e seri-
vendo softo di essa la stessa dichiarazione gis fatta per gli altri uffiei.

930 Quando ha luogo cambiamento di contabile, qualungue sia la glor-
nata del mese, 8i fa il riagsunto come in fine di mese, ed il nuovo contabile,
allo seadere dells prima giornata, se del caso, fa sul nuovo registro il riassunto
nel modo ordinario e riporta gli incassi dei giornd precedenti, affinché alla fine
del mese si possa ottenere il totale delle riseossioni fatte nell*nfficio durante
Tintero mese.

940 So in qualche giornata del mese non vi fu incasso, se ne prenda nota
sul frontespizio del registro,

90 Le seritturazioni sui registri non si possono fare che con mchiostro
e & vietata gualsiasi raschiatura o cancellatura con reagenti chimici. Sui regi-
stri che comportano la riproduzione della matrice con carfa carbonata, la
seritturazione della fislia (ricevuta da rilaseiarsi al mittente) dev'essere fatta
con matita copiativa o con penne di riealeo (Biro, ecc.).

960 Tutti i revistri devono essere tenuti con la massima nitidezza ¢ le can.
eellature che polessero ecccziohalmente Occorrere devono essere fatte im modo
¢he rimangano leggibili chiaramente le parole o le cifre cancellate. Le one e
le alire si ripetono corretle.

Se fu fatta o seritta sul regisiro una riscossione inferiore alla tassa del
telegramma ed il mittente non & pitt presente, cosi da poter rettificars subito
la cifra, questa non pud pill essere correita, ma gi deve rettificare Desazione
fatta in meno con la seritturazione di una bolletta suppletiva.

Gmando gli errori di tassazions vengono rilevati nella revisione delle tasae,
essi sono, dallimpiegato revisore, notati nel regisiro mod. 125,

Le sommeé riscosse in meno, appena rilevate, sono registrate a carico 8o di
an bollettario in eorso ed a tergo si indics il nome dell’impiegato reaponsabile.

g70 TH ogal bolletta per supplemento di tassa #i fa richiamo sul rovescio
della bollefta relativa al telegramma cui si riferisce il supplemento.

11 richizmo si fa serivendo: Per supplemento vedasi bolletta N . ... del ... (data).

g il regisiro in cul & segnato il telegramma al quale si riferiace il supple-
mento non, & pit in ufficio, questo segnala alla Direzione il gupplemento riscozzo,
per il richiamo da farsi sul regisiro stesso.

980 Se Uerrore avvenne in un’addizione o in un riporto, si deve eorreg-
eere, in modo che si possano sempre leggere le cifre cancellate, Paddizione o
il riporto errato, e quelli successivi, 4 meno che (essendo molti 1 riporti) sia
pilt conveniente rettificare I'errore a fine della giornata in corso, con richiami
all’addizione o al riporto errato allo gpecchio riassuntivo della giornata nella
guale si [a la correzione, se ne sia il easo.
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Art. 206, — Mop. 27 — REGISTRO PER I TELEGEAMML ED ATVVISI M BERVIZLO
I¥ GENEEE.

1o (uesto registro si compone di foghi selolti, senza ricevuta, ¢ s adopera
per Paccettazione dei telegrammi ed avvisi di serv izio, delle risposte ad avvis
di servizio tagsati, degli avvisi di ricevimento ¢ proseguimento, degli avvisi di
tasse @ spese di espresso da pagarsi dai mittenti; le norme per Puoso sono conte-
nute nel frontespizio del modello.

20 (gni uflicio tiene un registro per i telegrammi ed avvisi di servizio
del ramo telesrafico, ed un registro a parte per i telegrammi di servizio del Tamo
postala.

Art. 297. — Mon. 27-4 — REGISTRO PHE I TELEGRAMMI A CEEDITO,
1% QONTO CORRBENTE ED A PAGAMENT( DIFFERITO { Medello soggetto a ¢conirollo).

10 Questo registro si compone di 5, 10, 40, 120, 500 ¢ 1000 bollette, ¢ si
adopers per la registrazione dei telegrammi a eredito ed in conto corvendte
(sism privati che di Stato) e per quell & pagamento differito (ciod u fine mese
od altra scadensa).

20 A pie’ di ciascuna pagina sifa la somma delle tasse, ¢ questa viene ripor-
tata da una paging allaltra. In fine di glornata si fa il totale, ed a questo 8l
apeinnze quello dei giorni precedenti dello stesso mese.

Le matrici e le ficlie rimaste in bianco alla fine del mese dovono essers
annullate nei modi eonsueti, senza staccarle dal registro.

30 Per le seritturazioni valgonoe le stesse norme di eui al § 25 dell’art. 295,

Art. 998, — MoD. 29 — ELENCO DEGLD INDIRIZST CONVENUTI
On ABBHEVIATIL

10 Questo modello & ugato per la formazione ded rewistri degli indivizzl con-
venuii od sbbreviati, che tutli gli uffici ai quali ocvorre devono rinnovare al 12
di ogni anno in base alle precedenti eoneessioni confermate ed a quelle nuovo.

Negli uffici principali, se il numero degli indirizzi & molto elevato, il regi-
gtro suddetio pud essere fatto a rubrica.

a0 Olire gli indirizzi convenuti od abbreviati & pagamento, sono elencati
nel registro mod. 29 anche quelli da registrarsi gratuitamente per disposizione
regolamentare o ministeriale, nonché gl indirizzi dei destinatari che hauno
chiesto rTecapiti speciali (art. 108).

A, 299, — Mon, 30 — TEIDGRAMMI IN AREIVE,

1o 11 mod. 30 serve per il ricevimento dei {elegrammi in arrivo, e &l Bpe-
digee in originale al destinatario, fatta ereezione per 1 telegrammi multiph e
per eli ayvisi di servizio tassati, senza tenerne copii. Serve pure per eOpiaryi
i telegrammi aceettati a destinazione della stessa localitd di partenza,

Il nome dell’ufficio di destinazione pud essere stampato, Ovvero apposto
mediante bollo lineare.

g0 [Jimpiegato Ticevente (pei telegrammi ricevuli a Morse, Wheatstone
o Bounder) serive in ogni casella le indicaziond relative come gli vengono tra-
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smesse dall’ufficio corrispondente, e sulla Tinguetta serive Pindirizzo, prece-
dute, ge ovcorre, dalle indicazioni tassate relative ai servizi speciali,

3¢ L'impiegate ricevente completa in modo chiaro gli estremi di ricevi-
mento, secondo le indicazion riportate nello stampato (data, indicando giorno
& mese, circuito, ora di ricevimento, firma).

ll:mltre, per i telegrammi di Hmtu, di servizio, o privati, urgenti segna
nellapposita casella, in alto a sinisira, anche le indicazioni Precedenza asso-
Twta, S8 Trgente, A Urgente (o A04G), Urgente.

L'ora di ricevimento deviesgers segnata esattamente; tuttfal pin pud
esgere tollerato Parrotondamento ai 5 minuti.

40 Per il ricevimento di telegrammi di oltre 50 parole, s adoperano tanti
modelli quante sono le sezioni di 50 parole, indicate come & specificato allarti-
colo 63 § 11,

1 vari modelli usati, numerati progressivamente, sono aitaccall insieme
all’anrolo superiore sinistro: sl distaceano le linrette a tuttl i modelli, meno
quella del primo, o dell’'nltimo, sulla quale & traseritto od incollato I'indirizzo.
I vari mod. 30 devono essere inviati al destinatario in busta mod. 62 {v. art. 3058).

50 La picgatura di guesti modelli dev’essere fatta con cura, osservando
che il primo lembo du piegarsi & quello dov'd seritta Panaloga avvertenza,
che In due parti laterali da sovrapporai devono essere piegate nella direzione
del lembo verticale della linguetta, in modo ehe rimanga fra le due parti late-
rali piegate un piecolo spazio, .i{'ﬁl].t h la, parte della hng’ueth ingommata si
attacchi non solamente ai doe lembi loterali, ma anche alla parte seoperta del
primo lembo piegato, come nel disegno qui sotto:

N. di recapite —~ Rimesso ol Fotoring — ad ore

Nualla & dovuata nl fntboring pol recapito.
B latore Timethe ana rleevote stomps quande & Inearkeato di oo riscossjome

: -/’ Bollo \
A nilielo
l md

§ : |
\ inchiestro

Al punio di riunione dei vari lembi g'imprime il beollo d%afficio & in-
chiostro.

o Sulla linenetts si riporta il numero d'ordine del mod. 22-fer, 23 0 28-ter di
contro al quale & registrato il telegramma, nonché ora di consegna al fattorino.

5
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Sulla linguetia & riportano snche, prima dell’indirizzo, le speeiali
qualifiche di urgenza ehe i telesrammi eventualmente portassers nel solo
preambolo.

Per le caneellazioni da farsi eveniualmente sulla parte anteriore vedasi
Part, 103, § 30,

Art. 300. — Mon. 30-4, 30-bis ¢ 304er — TELEGRAMMI URGENTISSIMI,
MULTIPLL E CIRCOLARI.
~

1o I mod. 30-4 & usato per i telegrammi ureentissimi (76§ }in luogo del
comune mod. 30,

20 Il mod. 30-bis si adopera per le copie dei telegrammi multipli o girco-
lari in arrivo, nonché per quelle dei teleprammi multipli e eircolari in transifo;
in quest’ultimo caso vi si applies un mod. 74,

32 Il mod. 30-ter & stampato su forli di carta velina, allo scopo i facili-
tare esecnzione contemporanea di pit copie con la macching da serivere,

I'er la parte comune valgono, per questi maodelli, le istruzioni dute per
Puso del mod, 30,

Art. 301. — Mop. 31 B 31-4 -~ TELEGRAMMA DI TRANSITO,

1% 1l mod. 51 serve pel ricevimento da uffici interni dei telesrammi di
transito, il mod. 31-4 pel ricevimento di detti telegrammi da wifici esteri.
2¢ Per la parte comune valgono le istruzioni date pei modd. 25 & 30,

Art. 302, — Mop. 32 — QUIETANZA DI 8PESA DI BESPRESS0 PER  TRLEGRAMMI
PRIVATI E I STATO A PAGAMENTO.

19 11 mod. 32 & usato dagli uffiei per i telegrammi privati e di Stalo a Palga-
menlo gquando Ia spesa di espresso dev’essere pagata totalmente od in parte
dal destinatario al fattorine od al messo. Questi, in tal easo, firma il moed, 32
& lo rilaseis al destinatario.

20 Quando la spesa di espresso fa earico all’ufficio, le somme spettanti
al fattorinl sono eomprese sulle noie mod. 53. Perd, se la spesa di BRPIGESE0
dev'essere pagata dall’ufficio ad un messo avventizio, Pufficio stesso fa uso
del mod. 32 il quale, versato dagli uffici come carta contabile alla Direzione da
cui dipendono, viene da questa compreso nei rendiconti delle spese di ordine.

4% M ogni foglio si adoperano tutte le bolleite, senza formare regigtn
a madre o ficlia.

Il numero d'ordine del documento si mette soltanto allorché si compila
Palenco delle spese dlordine. Dopo Telegramma N. ... s serma il numers del
telezramma & non guello del resiziro di recapito,

Pei felegrammi di Siato u pagamento 8i aggiungono & mano, dopo Tele-
gramuma, 1o parole di Stafo.

Irer i telegrammi recapitati per espresso, nel mod. 32 deve farsi risultare
Vindicazione d’espresso (= Espresso =, ovvero = X P =) portata OTITinATIA-
mente dal {elegramma inviato per espresso.
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Dopo le parole per la spesa despresso dal ..., se la spesa & pagata dall'of-
ein sl agriunge: dalle eassa della Diresione di ... ; e & da pagarsi dal destina-
tario si aggiunge: Signor ... (nome del destinatario). Nel casi nei quali 1o spesa
sia mageiore di quella normale deve indicarsene la ragione s tergo del modello.

Art. 303. — MoD, 52-big — QUIETANZA DI SPESA D'ESPRESSED
PET TELEGRAMMI DI STATO IN FRANCHIGIA.

19 Il mod. 32-bis & usato dagli uffiei pei telegrammi di Stato in franchigia
da recapitarsl per espresso.

(uando il recapito dei telegrammi di Stato in franehigia viene eseguito
da un messo avventizio, Pufficio telegrafico paga al messo la spesa d'espresso
ritirandone il mod. 32-bis debitamenie compilato, quietanzato rella parte 4
dal messo ¢ frmato nelly parte B dal destinatario; versa poseia, nei modi con-
sueti, le due parti del modello stesso (A e B), che debbono rimanere riunite, in
conto vaglin,

Quando invece il recapito & affidato ad un fattorino dell’ Amministrazione,
I'uflicio eompila la sola parte B del modello, che dev’essere firmata dal desti-
natario. Sulla parte A, invece della quictanza del fattorino che ha eseguito il
recapito per espresso, Uufficio segna la distanza percorsa dall’agente e l'im-
porto della mercede ad esso dovuta. Questa ¢ poi compresa nella retribuzione
mensgile (mod, 53) allegandovi a eorredo le due parti del mod. 32-bis.

20 Ter le norme eomuni valgono quelle date pel mod. 32.

Art, 304, — Mon, 33-bif — FOGLIO DI ACUOMPAGNAMENTO ALL'UFFICIO TELE-
GRAFION CENTEALE DEI TELEGREAMMI ACUETTATI DAGLI UFFICI SUCCUTREALL,

(uesto modello & usato per accompagnare all'ufficio telegrafico centrale
i telegrammi aceettati dagli uffiel suecursali, indicandovi, per ciascun tele-
cramma, il numero e la destinazione, ¢ seguendo le norme dell’art. 50, para-
rrafi 20 e 30

Art. 305, — Mon. 583 — TABELLA DIBTRADAMENTO E TRASMIBEIONE
= Plﬁ CIROUITI DEI TELEGRAMMI PELRL PI‘EI DESTINAZIONI O CIRODLARI.

Il mod. 58 & usato da tutti gli uffiel che hanno un solo esemplare per la
trasmissione di un telegramma su pil cireniti e si usa pure quandoe si hanno
pitt esemplari del telegramma circolare, per controllarne la regolare e com-
plete diramazione,

Nella prima colonna si serivono i nomi degli uffici ai quali si deve 1rasmet-
tere il telesTamma, rageruppati per eireuito; nella seconda sindica il nome
del circuito rispettivo; nelle altre ai segmano gli estremi della trasmissione.

Avi. 306, — Mon, 50-bis. — RECLAMO PER IREEGOLARITA DI SERVIZID.

[l mod. 59-his & usato da tutti oli uffiei per i reclami presentati verbal-
mente dai mittenti ¢ che non pessono essere espletati immediatamente.

Per I'uso di tale modello valgono le norme date dall’art. 254.

I modelli 59-Fiz sono vinniti in faseieoli di 20 egemplari ciagcuno.
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Art. 307, — Mob. 60 — LETTERA D'AVVISO AL MITTENTE OD AL DESTINATARIO
PER TELEGEAMMA KOK CONSEGNATO, O NONX INOLTEATO, OD ARRESTATO,
O PER AVVISO DI BICEVIMERTO.

17 {uesto modello & fornito a futti eli uffiel in fascicoli di 25, 50 o 100
esemplari.

1l modello & diviso in 3 parti: la parte A, che costituizee la matrice, la parte
B, che si completa quando si tratta di comunicazioni dirette ai mittenti, ela
parte O, che 51 eompleta quande s {ratta di comunicazioni dirette ai desti-
natard.

Le parti B e (' costituiseono uno stampato di forma simile a quello del
wmod. 30 che si chiude nel modo solito ¢ che si spedisce dopo aver cancellato
con due mareati tratti di penna la parte del modello non utilizzata.

I troneoni dei fascicoli esauriti s’invianoe alle Direzioni insieme aghi altri
doeumenti teleorafiei.

20 La parte B dev’essere utilizzats per comunicare ai mittenti

a) la mon avvenuta consegna di un telegramma, ed il motivo;

b) Pora di consepna al destinatario o di segnalazione di un telegramma
eon Pindicazione di avviso di ricevimento telegrafico o postale;

e) Parresto o la soppressione di una parte del teslo di un teleetamma
secondo le norme vigenii;

d) il maneato corso di un telegramma internazionale per interruzione
delle vie normali o di quella indicata dal mittente.

3% La parte ' deviessers utilizzata per invitare il destinaiario a ritivare
un telegramma non potutogli recapitare nei easi indieati all’art. 111.

(uando al domieilio del destinatario si & lasciato un avviso mod. 75,
si aggiunge nells parte ¢ del mod. 60 Pannotazione: lasciato avviso a
damicilio.

He il telepramma & diretto fermo posta, ed & gravato di 1asse o spese a
carico del destinatario, anziché il mod. 30, si manda alla posta un moed. 60,
modificandone opportunamente la dicitura, per invilare il destinatario a pre-
sentarsi all'ufficio telegrafico s ritirare il telegramma.

40 11 mod. 60 si recapita ordinariamente per fattorino. Nel easo in cui
non s eonosca 'indirizzo del mittente o del destinatario, & consegnato alla
pssta eome letbera ordinaria in franchicia,

Gli uffiei succursali sprovvisti di fattorino debbono inearvicare Vufficio
telesrafien centrale della spedizione dei modelli 60 ai mittenii dei telegrammi.

Art. 308. — Mon. 62 — BUSTA PER TRLEGHRAMMA.

10 11 mod. 62 & usato da tutli gli uffici nei casi seguenti:

a) por le partecipazioni ai destinatari di vaglia telegrafier (Mod. postali
XXXVIII e LII);

b) per i telegrammi pei quali & oceorso un numero marsiore di due
maod. 30;

) per i telegrammi che fossero stati dissugzellati dall’ufficio per verifi-
che o per equivoes di consegna;

d) per tuttd i teleorammi da mettersi in postas

&) per Vinvio d'officio di copie di telegrammi;



